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§ 1 Einberufung von Sitzungen

(1) Gemald § 5 Absatz 8 der Satzung beruft die Rektorin/der Rektor die Sitzungen brieflich oder
elektronisch spatestens 14 Tage vor den festgelegten Terminen ein.

(2) Gemald §5 Absatz 6 der Satzung der AUB kann der Rektor eine Sitzung in Form einer
Videokonferenz einberufen. In der Einladung sind die Konferenzsoftware sowie die allfdllig
verwendete Wahlsoftware anzugeben. Fir eine solche gelten gesonderte Regelungen hinsichtlich
der Abstimmungen.

§ 2 Tagesordnung

(1) Die Tagesordnung wird mit der Einladung spatestens 14 Tage vor den festgelegten Terminen
versandt.

(2) Gemal’ § 5 Absatz g9 der Satzung kann jedes Senatsmitglied bei der Rektorin/bei dem Rektor
eine Ergdnzung der Tagesordnung auf elektronischem Wege beantragen. Lehrstuhlleiter sowie
Studiengangsleiter, die nicht Mitglieder des Senats sind, kénnen in Angelegenheiten, die ihren
Lehrstuhl, bzw. Studiengang betreffen, Antrdge an den Senat stellen. Die Antrage auf Erganzung
der Tagesordnung muissen spatestens acht Tage vor der Sitzung bei der zustandigen
Hauptreferentin/dem Hauptreferenten eintreffen, um die so entstandene endgiltige
Tagesordnung spatestens sieben Tage vor der Sitzung zu versenden.

(3) Eine Anderung der Tagesordnung ist danach in begrindeten Ausnahmefallen, unmittelbar in
der Sitzung und nur einstimmig maglich.

(4) In der Senatssitzung nach der ersten Universitatsratssitzung des jeweiligen Kalenderjahres legt
die Rektorin/der Rektor einen Arbeitsplan des Senats fir das kommende akademische Jahr vor. Der
Arbeitsplan hat die Termine fir die Behandlung derjenigen Angelegenheiten zu beinhalten, die
aufgrund der Satzung oder eines Gesetzes dem Senat obliegen.

(5) Die Tagesordnung enthalt jedenfalls die folgenden Punkte:

- Feststellung der Beschlussfahigkeit
- Genehmigung der Tagesordnung

- Protokoll der letzten Sitzung

- Bericht aus dem Universitatsrat

- Termine der ndchsten Sitzungen

- Sonstiges

§ 3 Sitzungsunterlagen

(1) Die Einbringung eines Antrages und damit auch die Beantragung eines neuen
Tagesordnungspunktes erfolgt durch die Ubermittlung des Antragstextes und der damit
verbundenen Unterlagen an die zustdandige Hauptreferentin/den zustandigen Hauptreferenten bis
spatestens 15 Tage vor der Sitzung. Nach rechtlicher und sachlicher Prifung werden die Unterlagen
unmittelbar, fir gewohnlich gemeinsam mit Einladung und Tagesordnung, elektronisch versandt
oder den Senatsmitgliedern elektronisch zur Verfigung gestellt. Die Nachreichung von Unterlagen
ist in begrindeten Ausnahmefallen bis acht Tage vor der Sitzung méglich.



(2) Antrdge zur Erganzung der Tagesordnung gemaf3 § 2 Absatz 2 sind von den Bestimmungen in
§ 3 Absatz 1 nicht betroffen. In diesen Fallen erfolgt die Ubermittlung von Antragstext und etwaiger
Unterlagen an die zustandige Hauptreferentin/den zustandigen Hauptreferenten bis spatestens
acht Tage vor der Sitzung. Diese sorgt fir die umgehende Weiterleitung an die Senatsmitglieder
nach Abschluss der rechtlichen und sachlichen Prifung.

(3) Samtliche Sitzungsunterlagen muissen spétestens mit der Ubermittlung der endgultigen
Tagesordnung gemal? § 2 Absatz 2 allen Senatsmitgliedern zur Verfigung stehen.

(4) Schriftliche Hintergrundinformationen, die in begrindeten Ausnahmefallen erst zu Beginn der
Sitzung in Papier- oder elektronischer Form allen Senatsmitgliedern zuganglich gemacht werden
(Tischvorlagen), gelten nur nach einstimmigem Senatsbeschluss als zugelassen.

§ 4 Beschlussfahigkeit

(1) Der/die Vorsitzende hat zu Beginn der Sitzung die Anwesenheit der Senatsmitglieder in
geeigneter Weise festzustellen.

(2) Ist der Senat nicht beschlussfahig, setzt die Rektorin/der Rektor einen neuen Sitzungstermin
fest. Zwischen den beiden Sitzungen missen mindestens funf Tage und dirfen hochstens zwei
Wochen liegen.

§ 5 Offentlichkeit

Laut § 5 Absatz 10 der Satzung sind die Senatssitzungen offentlich. Demgemal3 werden die
Termine, die Einladungen und die Tagesordnungen allen Universitdtsangehorigen elektronisch auf
der Homepage bekannt gegeben.

§ 6 Ersatzmitglieder, Vertretungen im Senat

(1) Nach der Wahlordnung fir den Senat bilden die passiv wahlberechtigten Professoren und
Dozenten die Gruppe der stellvertretenden Senatsmitglieder, die von den gewahlten
Senatsmitgliedern gemaflR §5 Absatz 2 lit. b) der Satzung bei Verhinderung zu ihrer
uneingeschrankten und ungebundenen Vertretung bevollmachtigt werden kénnen.

(2) Die gemal § 5 Absatz 2 lit. ) bis f) der Satzung Wahlberechtigten wahlen in ihrer Gruppe
Ersatzmitglieder, die ihre standigen Vertreter sind. Wenn ein Senatsmitglied und seine standige
Vertreterin/sein standiger Vertreter an einer Senatssitzung nicht teilnehmen koénnen, ist das
Senatsmitglied berechtigt, ein Ersatzmitglied mit gleicher Gruppenzugehorigkeit elektronisch zur
uneingeschrankten und ungebundenen Vertretung zu bevollméchtigen. Eine interne Ubertragung
der Stimme auf andere Senatsmitglieder ist unzuldssig.

(3) Die Bevollmachtigung zur Vertretung im Senat ist spatestens bis zum Beginn der Sitzung der
Rektorin/dem Rektor schriftlich oder elektronisch-zu Gbermitteln.
§ 7 Abstimmungen

(1) Abstimmungen erfolgen in der Regel durch offenes Handzeichen. Auf Antrag von drei
Senatsmitgliedern hat die Abstimmung geheim oder namentlich zu erfolgen. Wahlen und
Abstimmungen in Personalangelegenheiten erfolgen geheim, Uberdies sind in diesen Fallen die
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Anwesenden zur besonderen Verschwiegenheit verpflichtet. In geheimen Abstimmungen erfolgt
die Stimmabgabe per Wahlzettel. Der Senat bestimmt zumindest zwei Personen, die
Stimmabgabe und Auszahlung der Stimmen Gberwachen. Erfolgt die Stimmabgabe aul3erhalb der
Sitzungen, so sind der Abstimmungszeitraum und etwaige weitere Modalitdten vorab zu
beschlie3en. Die Bekanntgabe der Ergebnisse solcher Abstimmungen erfolgt durch den Sitzungs-
bzw. Wahlleiter so bald wie méglich im Rahmen einer Sitzung.

(2) Tagt der Senat in Form einer Videokonferenz, erfolgen allgemeine Abstimmungen namentlich.
In diesem Fall erfolgt die Stimmabgabe in geheimen Abstimmungen und bei Wahlen per
Wabhlsoftware. Hierbei ist sicherzustellen, dass nur ein solches Verfahren zur Anwendung kommt,
das Manipulationen und eine Verletzung des Wahlgeheimnisses ausschliel3t.

(3) Eine elektronische Abstimmung aulRerhalb der Sitzung im Umlaufverfahren kann von der
Rektorin/vom Rektor in begrindeten Fallen ausnahmsweise angeordnet werden, wenn nach seiner
Ansicht ein Dringlichkeitsfall vorliegt. In Angelegenheiten, die eine geheime Abstimmung
erfordern, ist eine elektronische Abstimmung im Umlaufverfahren unzuldssig. Bei elektronischen
Abstimmungen ist die Teilnahme von 60% der Senatsmitglieder erforderlich. Die elektronisch
Ubermittelte Beschlussvorlage istangenommen, wennihr mehr als die Halfte oder eine vom Gesetz
oder von der Satzung fir die bestimmte Angelegenheit vorgeschriebene hhere Mehrheit der
Senatsmitglieder innerhalb von funf Tagen ab der Ubermittlung der Unterlagen zustimmt. Bei
elektronischen Vorlagen entscheidet die vom Server erfolgte Datierung der elektronisch
Ubermittelten Dokumente wie Antragstexte, gegebenenfalls Beilagen bzw. Rickibermittlung der
Stimmzettel.

(4) Enthaltungen werden mit der Mehrheit der Ja-Stimmen angenommen, wobei
Stimmenthaltungen als Nein-Stimmen gezahlt werden. Antrdge zur Geschéftsordnung werden mit
einfacher Mehrheit der Stimmen angenommen, wobei Stimmenthaltungen unbericksichtigt
bleiben.

§ 8 Zusammenarbeit des Senats mit dem Universitatsrat

Die Rektorin/Der Rektor informiert Uber die Sitzungen des Universitdtsrats und sorgt dafir, dass
die BeschlUsse (inkl. Unterlagen und Erlauterungen) des Universitatsrats dem Senat zeitgerecht
bekannt gemacht werden. Sie oder er sorgt dafir, dass die zum Mitentscheidungsverfahren
notwendigen Senatsunterlagen und Senatsbeschlisse an den Universitatsrat weitergeleitet
werden.

§ 9 Protokoll, Offizielle Bekanntmachungen

(1) Uber die Sitzungen ist ein Beschlussprotokoll in deutscher Sprache zu fihren, in das auf
ausdricklichen Wunsch eines Senatsmitglieds auch Erklarungen (votum separatum) und/oder
sonstige Mitteilungen aufgenommen werden. Sollte eine Genehmigung des Protokolls vor einer
Sitzung des Universitatsrates nicht mehr erfolgen konnen, so kann der Senat am Ende der Sitzung
ein Kurzprotokoll Uber den Wortlaut jener Beschlisse, die fir den Universitatsrat relevant sind,
verabschieden.

(2) Das Protokoll ist innerhalb von 14 Tagen nach der Sitzung den Senatsmitgliedern zu
Ubermitteln. Es wird auf der nachsten Sitzung genehmigt und ist anschlief3end auf jeder Seite von
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der Rektorin/dem Rektor zu unterzeichnen und mit dem Stempel der Universitdt zu versehen. Fir
die Vorbereitung und Abwicklung der ProtokollfGhrung sorgt die Kanzlerin/der Kanzler. Das
unterzeichnete und mit dem Stempel der Universitat versehene Protokoll ist von der Rektorin/dem
Rektor aufzubewahren.

(3) Aus dem genehmigten Protokoll werden die Beschlisse GUbernommen und elektronisch in die
Offiziellen Bekanntmachungen eingetragen.

(4) Die Beschlisse des Senats werden auf der Homepage der Universitat veréffentlicht. Beschlisse,
die sich direkt auf eine Person beziehen, werden dieser zusatzlich auf elektronischem Wege
Ubermittelt.

(5) In die Unterlagen, die wahrend der Tatigkeit der Universitat als gemeinnitzige Organisation
entstanden sind, kann jedermann Einsicht nehmen, sofern diese Einsicht die durch
Rechtsvorschriften geschitzte Rechte — mit besonderer Ricksicht auf die Personlichkeitsrechte
oder den Schutz personlicher Daten — oder berechtigte Interessen der Universitdt oder anderer
Personen nicht verletzt oder nicht gefahrdet. Die Mdglichkeit der Einsicht in die Unterlagen soll von
der Rektorin/dem Rektor der Universitdt nach vorheriger Terminabstimmung an dem Sitz der
Universitat sichergestellt werden.



